TERMS OF REFERENCE FOR INDIVIDUAL CONSULTANT

TERMS OF REFERENCE

Hiring Office:

UNFPA El Salvador

Purpose of consultancy:

Motorista de Proyecto: “CIHUAT-Nifas: prevencion del embarazo adolescente”,
en la region oriente del pais, especificamente en 14 distritos de los departamentos
de Usulutan, San Miguel y La Unidn.

Scope of work:

(Description of services,
activities, or outputs)

El/la motorista provee servicios de conduccién de vehiculo de forma confiable y
segura para el personal y visitantes de UNFPA, asi como apoya en las actividades
basicas comprendidas en el desarrollo de los proyectos implementados en la zona
occidental.

Garantiza altos estdndares de discrecién e integridad, sentido de responsabilidad y
excelente conocimiento y aplicacién de las medidas de seguridad. Asimismo,
demuestra enfoque en servicio al cliente, cortesia, confidencialidad, tacto y
habilidad para trabajar con personas de diferente nacionalidad o entorno cultural.

Conduce el vehiculo oficial asignado a su cargo para transportar a personal
autorizado; recoge/entrega correspondencia, documentos y otros articulos para la
oficina de UNFPA.

Serd responsabilidad del conductor la entrega de bitdcoras de kilometraje de uso
de los vehiculos oficiales, de manera mensual a la persona designada para su
supervision.

Duration and working
schedule:

11 meses

Horario lunes a jueves de 8:00 am a 5:30 pm, y el viernes de 7:30 am a 1:30 PM. Sin
embargo, es necesario contar con su flexibilidad de horario, ya que debido a las
actividades del proyecto en algunas oportunidades se requerira laborar en tiempos
fuera del horario regular.

Place where services are
to be delivered:

Oriente del pais, principalmente 14 distritos de los departamentos de Usulutan, San
Miguel y La Unidn.

Delivery dates and how
work will be delivered
(e.g. electronic, hard copy
etc.):

El trabajo se realizara de forma presencial, cumpliendo con las condiciones
requeridas durante el periodo que dure el contrato.

Monitoring and progress
control, including
reporting requirements,
periodicity format and
deadline:

Acorde con los meses de contratacion

Supervisory
arrangements:

La supervisidn estard a cargo del o la Coordinador/a del Proyecto, y coordinara
estrechamente con la persona responsable del equipo de motoristas en las
Oficina de San Salvador (Punto focal de Recursos Humanos).




Expected travel:

No se require

Required expertise,
qualifications and
competencies, including
language requirements:

Educacion:
o Titulo de Bachiller

Conocimiento y Experiencia:

° Licencia de conducir vigente y sin esquelas

° Uso de herramientas de transito electronicas como (Waze, Google Maps,
otros)

° Conocimiento de los reglamentos y leyes de transito y conocimiento de las
vias locales y sus condiciones.

4 Preferiblemente con experiencia como Motorista en organismos

internacionales, ONGs, embajadas y/o de caracter diplomatico.

Seran una ventaja:
° Experiencia dentro del Sistema de Naciones Unidas.

° Manejo de equipo de telecomunicaciones: Radio portatil y movil

° Conocimiento y manejo de paquete de Office (word, excel)

° Uso de equipo de oficina: Computadora, fotocopiadora, impresor, scanner
Valores:

° Integridad, transparencia y compromiso con mandato del UNFPA

o Discrecidn

° Autogestion, responsabilidad

[ ]

Armonia, confianza y cercania en las relaciones interpersonales

Competencias centrales:

4 Actitud proactiva y propositiva.

Habilidades de comunicacidn asertiva y relaciones interpersonales.
Desarrollo y aprendizaje continuo

Espiritu de colaboracion y trabajo en equipo

Orientacion a los resultados y compromiso con la excelencia

Competencias Funcionales:

° Comunicacion efectiva

Conduccién segura y responsable
Gestion logistica eficiente
Conocimiento de rutas y ubicacion
Mantenimiento bdsico de vehiculos

Desarrollo y Eficiencia Operacional

° Demuestra excelente conocimiento de normativa de transito
° Demuestra excelente conocimiento de temas de seguridad
b. Auto-Gestion

Se enfoca en obtener resultados para el cliente

Realiza su trabajo con energia y consistentemente tiene una actitud
positiva y constructiva
° Mantiene la calma, control y buena actitud incluso bajo presion
L Responde positivamente a retroalimentacion critica y a puntos de vista
diversos




Lenguaje: Dominio del castellano a cabalidad
Dominio del idioma inglés sera una ventaja

Inputs / services to be
provided by UNFPA or
implementing partner (e.g
support services, office
space, equipment), if
applicable:

UNFPA facilitara:

° Vehiculo oficial debidamente documentado y asegurado
(] Acompafiamiento para las tareas asignadas
° Radio de telecomunicaciones para las salidas a terreno

Other relevant
information or special
conditions, if any:

La persona identificada para cubrir el puesto debera cumplir con la siguiente
documentacidn y procesos:

Formulario de vendor completo

Constancia de salud, completada, sellada y firmada por un médico
Formulario de cobertura de seguro médico

Curso de seguridad Be Safe

Curso de identificacidén y prevencion del fraude y corrupcion
Curso de prevencién de abuso y explotacién sexual

UNFA es una organizacion comprometida con la igualdad de oportunidades, con la
igualdad de género, y con la discriminacion por razones étnicas, religiosas, de
orientacion sexual, de edad, estatus VIH o cualquier otra situacion.




